ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И УЧЕТА КУРСОВЫХ РАБОТ 
НА ФАКУЛЬТЕТЕ МИРОВОЙ ЭКОНОМИКИ 
И МИРОВОЙ ПОЛИТИКИ ГУ-ВШЭ
в 2008-09 учебном году.
Курсовая работа на факультете мировой экономики и мировой политики представляет собой междисциплинарный исследовательский проект студента, подготовленный под руководством и по проблематике кафедр факультета мировой экономики и мировой политики.

Учебный план факультета предусматривает подготовку курсовых работ на 1-4 курсах.

I этап  
ПОДГОТОВКА К НАПИСАНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ И ФОРМИРОВАНИЕ БАЗЫ ДАННЫХ КУРСОВЫХ РАБОТ

1 сентября 2008 г. – 9 марта 2009 г.
1. До 1 декабря 2009 г. кафедра представляет заместителю декана по учебной работе, а также размещает на страницах в Интернет и стенде кафедры перечень тем курсовых работ для 1-4 курсов.

2. До 1 декабря 2009 г. кафедра назначает ответственного за учет курсовых работ по кафедре. На стенде кафедры вывешивается объявление для студентов о процедуре приема курсовых работ (Приложение 4)

3. До 9 марта 2009 г. студенты представляют следующие материалы ответственным по каждой кафедре:

· заявление на курсовую работу (Приложение 1);

· план курсовой работы;

· список литературы.

Все материалы должны быть завизированы научным руководителем.

4. До 16 марта 2009 г. ответственный от каждой кафедры готовит отчет о собранных заявлениях (Приложение 2) в электронной форме и направляет его в учебную часть.

II этап
ПРИЕМ И ОЦЕНКА КУРСОВЫХ РАБОТ

10 марта 2009 г. – 27 июня 2009 г.
1. До 1 июня 2009 г. ответственный от каждой кафедры осуществляет сбор курсовых работ в соответствии с ведомостью приема (Приложение 3). 
Курсовые работы принимаются в печатном и электронном виде. Ответственность за прием и сохранность курсовых работ до истечения срока обучения студента на факультете мировой экономики и мировой политики несут ответственные по каждой из кафедр.
2. После истечения срока, указанного в п.1., курсовые работы к проверке не принимаются.

3. До 27 июня 2009 г. ответственный от каждой кафедры готовит отчет (Приложение 3) о собранных курсовых работах в электронной форме и направляет его в учебную часть.
4. До 27 июня 2009 г. ответственный от каждой кафедры организует проставление оценок за курсовые работы преподавателями в ведомости учебной части. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Образец заявления

Декану факультета мировой экономики и мировой политики ГУ-ВШЭ
Караганову С.А.
Студента (ки) __группы__курса

ФИО

Заявление


Прошу утвердить тему курсовой работы за __ курс «__________________________________________» и назначить научным руководителем _______ (ФИО с указанием должности и кафедры)_______.

Подпись студента
Дата

Согласие научного руководителя

Подпись

дата
ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Отчет о собранных заявлениях


Оформляется в виде таблиц по группам в формате xls со следующими полями:

	№№
	ФИО
	Тема
	Научный руководитель

	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 3

Ведомость приема курсовых работ 


Оформляется в виде таблиц по группам в формате xls со следующими полями:

	№№
	ФИО студента
	Тема
	Подпись студента 
	Научный руководитель
	Дата приема
	Подпись принимающего лица
	Оценка

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4

ОБЪЯВЛЕНИЕ
Вниманию студентов!
В 2008-09 уч. году на этапе подготовки к написанию курсовых работ Вам необходимо в срок до 9 марта 2009 г. представить на кафедру, по которой предполагается написание курсовой работы:
· заявление на курсовую работу;

· план курсовой работы;

· список литературы.

Все материалы должны быть завизированы научным руководителем.

В 2008-09 уч. г. срок представления курсовых работ - до 1 июня 2009 г.
Все студенты, не представившие курсовые работы в указанные сроки, признаются задолжниками.
Курсовые представляются лаборанту кафедры, по которой подготовлена курсовая работа, в печатной и электронной формах. 
ВНИМАНИЕ! 
При представлении курсовой работы убедитесь в том, что принимающий верно заполнил ведомость приема, в которой Вы также должны поставить подпись. Если данные по Вашей курсовой работе не занесены в ведомость приема, кафедры снимают с себя ответственность за сохранность Вашей работы.

